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براي نگهداري دائمي داده ها و اطلاعات از چه بخشي استفاده مي گردد؟

)ثانويه(حافظه ي جانبي حافظه ي اصلي

واحد وروديواحد محاسبه و منطق
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كدام مورد جزء دستگاه هاي ورودي كامپيوتر محسوب مي شود؟

واحد كنترلاسكنرصفحه نمايشپرينتر
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از ماوس به چه منظور استفاده مي شود؟

براي دريافت امواج صوتي و تبديل آن ها به داده هاي ديجيتال

براي ذخيره سازي تصاوير و فيلم ها

...ارتباط با محيط هاي گرافيكي مثل سيستم عامل ويندوز و 

ارتباط با محيط هاي متني
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چرا براي كار با كامپيوتر از سيستم عامل استفاده مي شود؟

.براي اينكه بتوان به راحتي متني را تايپ و يا ويرايش كرد

.براي ذخيره ي اطلاعات آماري از سيستم عامل استفاده مي شود

.براي ارتباط كامپيوتر به شبكه از سيستم عامل استفاده مي شود

CPU .از سيستم عامل استفاده مي شود... )   ، دستگاه هاي ورودي و خروجي و (براي مديريت سخت افزار 
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استفاده مي كنيم؟) فولدر(به چه منظور از پوشه 

تهيه ي پشتيباندسته بندي فايل ها به منظور دستيابي ساده تر

گزارش گيريمديريت نرم افزارهاي نصب شده
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pastepastepastepaste در چيست؟) (تفاوت عمل كپي و انتقال 

.در انتقال پس از انجام عمل كپي فايل مبدأ حذف مي شود، در صورتي كه در كپي فايل مبدأ باقي مي ماند

.در كپي پس از انجام عمل كپي فايل مبدأ حذف مي شود، در صورتي كه در عمل انتقال فايل مبدأ باقي مي ماند

.عمل انتقال براي كپي فايل ها و عمل كپي براي پوشه ها استفاده مي شوند

.هر دو براي بازيابي فايل هاي حذف شده به كار مي روند
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نام پوشه اي را به اشتباه تايپ كرده ايد و قصد اصلاح آن را داريد؛ براي تغيير نام پوشه چه مي كنيد؟

Rename را انتخاب مي كنيدبا انتخاب پوشه و كليك چپ روي آن، گزينه ي .

Rename را انتخاب مي كنيدبا انتخاب پوشه و راست كليك روي آن، گزينه ي .

.ابتدا پوشه را حذف كرده و پوشه ي جديدي با نام صحيح ايجاد مي كنيد

.نمي توان نام پوشه را عوض كرد
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DeleteDeleteDeleteDelete ، چه اتفاقي مي افتد؟)با راست كليك روي فايل و يا پوشه و انتخاب گزينه ي (پس از حذف فايل و يا پوشه 

Recycle Bin  منتقل مي شود فايل و يا پوشه ي مورد نظر به .

.فايل و  يا پوشه ي مورد نظر به طور كامل از روي كامپيوتر حذف مي شوند

.ابتدا در مورد اطمينان از حذف سؤال شده سپس فايل و  يا پوشه ي مورد نظر به طور كامل از روي كامپيوتر حذف مي شود

Recycle Bin  منتقل مي شود ابتدا در مورد اطمينان از حذف سؤال شده سپس فايل و يا پوشه ي مورد نظر به .
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كدام گزينه براي راه اندازي مجدد كامپيوتر استفاده مي شود؟

RestartShut down Log off Hibernate
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wordwordwordword از كدام گزينه استفاده مي شود؟براي باز كردن سند خالي جديدي در نرم افزار 

SaveSave as NewOpen

10

'���

-

....

wordwordwordword از كدام روش مي.  تايپ كرده ايد، براي تغيير اندازه ناچاريد متن پاراگراف را انتخاب كنيدپاراگرافي را در نرم افزار

توان براي انتخاب متن پاراگراف اقدام كرد؟

با سه كليك پشت سر همبا دو كليك پشت سر هم

Select با راست كليك روي متن و انتخاب گزينه يCtrlShift  به طور همزمان و با نگهداشتن دكمه هاي 
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كدام گزينه براي رسم جدول به كار مي رود؟

FormatFont InsertChart گزينه ي از منوي   گزينه ي از منوي 

FormatTable InsertTable گزينه ي از منوي   گزينه ي از منوي 
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wordwordwordword متني را تايپ كرده ايد و قرار است آن را چاپ كنيد، بهتر است قبل از چاپدر نرم افزار :

print preview .متن را بازنگري كرده و سپس متن را چاپ كنيد)  (با استفاده از پيش نمايش 

.متن مورد نظر را ذخيره كرده و براي استفاده هاي آتي نگه داري كنيد

.از اتصال كامپيوتر به اينترنت اطمينان حاصل كنيد

printer .، آن را يكبار خاموش و روشن كنيد)(براي اطمينان از صحت عملكرد چاپگر 
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براي ذخيره ي فايلي كه در حال كار با آن هستيد از كدام گزينه مي توان استفاده كرد؟

CTRL O+CTRL S+ALT O+ALT S+
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بهترين روش. جدولي رسم كرده ايد كه تعداد ستون هاي آن به اندازه نيستند و ناچاريد يك ستون به جدول اضافه كنيد

براي اين كار در كدام گزينه آورده شده است؟

InsertColumns to the    و سپس با انتخاب ستوني كه قرار است در كنار آن  ستون جديد اضافه شود و راست كليك گزينه ي 

LeftColumns to the Right متناسب با جهت مورد نياز، مي توان به جدول دلخواه رسيد    و يا .

InsertRows Below  و يا  و سپس با انتخاب ستوني كه قرار است در كنار آن  ستون جديد اضافه شود و راست كليك گزينه ي 

Rows Above متناسب با جهت مورد نياز، مي توان به جدول دلخواه رسيد .

بهتر است جدول جديدي به اندازه ي مورد نياز رسم كرده و سپس و اطلاعات موجود در جدول قبل را در جدول جديد كپي كرده و

.جدول قبل را پاك كنيد

InsertRows BelowRows Above  متناسب با جهت مورد  و يا   و سپس با انتخاب سطر مناسب و راست كليك گزينه ي 

.نياز، مي توان به جدول دلخواه رسيد
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:مجموعه اي از داده هاي آماري را قرار است در نرم افزار اكسل وارد كنيد؛ پس

ابتدا مجموعه سلول هايي را كه قرار است داده ها را دريافت كنند انتخاب مي كنيد، سپس شروع به وارد كردن داده هاي مورد نظر مي

.كنيد

را در هر سلول تايپ كرده و سپس داده ي مربوط به سلول را در موقعيت مورد نظر تايپ= ابتدا سلول مورد نظر را فعال نموده، كاراكتر

.مي كنيد

Enter Tab و يا كليدهاي جهتي و يا با ,ابتدا سلول مورد نظر را فعال نموده، داده را وارد كرده و سپس با كمك يكي از كليدهاي 

.كليك بر روي سلول بعدي داده ي بعدي را وارد مي كنيد و تا وارد كردن كل اطلاعات به همين ترتيب تكرار مي كنيد

Enter Tab و يا كليدهاي جهتي و يا با ,ابتدا كاربرگ مورد نظر را فعال نموده، داده را وارد كرده و سپس با كمك يكي از كليدهاي 

.كليك بر روي كاربرگ بعدي داده ي بعدي را وارد مي كنيد و تا وارد كردن كل اطلاعات به همين ترتيب تكرار مي كنيد
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در نرم افزار اكسل، زماني كه عدد مورد نظر براي نمايش در فضاي موجود بيش از حد بزرگ باشد، كدام خطا نمايش داده مي

شود؟

#NULL#####N/A#REF!
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در نرم افزار اكسل نام هر كاربرگ به طور پيش فرض چيست؟

work book xlsكاربرگSheet
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براي رسم نمودار در نرم افزار اكسل، كدام گزينه را استفاده مي كنيد؟

Clip Art Chart Preview ChartSmartChart
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DrawingDrawingDrawingDrawing به چه كار مي آيد؟نوار ابزار 

رسم نموداري بر گرفته از داده هاي آماريرسم خطوط و اشكال مختلف

Clipذخيره سازي داده هاي خاص Art اضافه كردن تصاوير موجود در 
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sum(A1:A12)max(A1,12)max(A1.. A12)max(A1:A12)
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 نيست؟كدام يك از ابزار زير، براي برقراري ارتباط با اينترنت نياز

جستجوگر مناسبمودمنرم افزار wordخط تلفن
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از چه رو شي مي شود از مودم هاي با سرعت بيشتر براي ارتباط با اينترنت استفاده شود؟

دسترسي سريع تر به اطلاعات موجود

بحث و گفتگوي سريع تر در گروه هاي تخصصي

به منظور استفاده ي بهتر از پست الكترونيكي

داشتن سرعت تبادل اطلاعات بيشتر و در نتيجه ارتباط مطلوب تر
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 در اصل پل برقراري نهايي ارتباط با اينترنت، در كدام گزينه بهتر معرفي شده است؟

ISPمودم )( مركز سرويس دهنده ي اينترنت 

سيستم عامل مناسبمرورگر مناسب
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براي انجام مكاتبات شخصي در اينترنت از كدام مورد بيشتر استفاده مي شود؟

چتفروشگاه هاي اينترنتيپست الكترونيكيوبلاگ ها
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چه مي گويند؟» عمل انتقال يك فايل از روي اينترنت و يا هر شبكه ي ديگر به كامپيوتر خود«به 

copypastedownloadupload

26

'���

-

....

براي جستجوي اطلاعات در اينترنت بهترين جواب كدام گزينه است؟

google استفاده مي كنيداز سايت .

Yahoo استفاده مي كنيداز سايت .

.از هر موتور جستجوگري مي توان استفاده كرد

.براي انجام جستجو بايد هزينه هاي مربوطه را پرداخت كرد
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كدام يك از نرم افزارهاي زير براي ذخيره سازي پايگاههاي داده كاربرد دارد؟

WordExcelAccessPower Point 
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Slide ShowSlide SorterSlide PreviewF4
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براي اضافه كردن حركت به متن تايپ شده در نرم افزار پاورپوينت از كدام گزينه استفاده مي شود؟

Custom Animation Design

LayoutReview

30

'�

��

-

..

..

5   از 5  صفحه  92-1391  نيمسال اول   '*'*/'*'*556' 


