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  ..گيردگيرد  ها آرام ميها آرام مي  تنها با ياد اوست كه دلتنها با ياد اوست كه دل

  

  ؟نيستكدام مورد جزء ويژگي و امتيازات كامپيوتر  . 1

    ظرفيت بالاي حافظه .ب   عدم قابليت انعطاف .الف   

 دقت . د   سرعت  . ج  

 پراكنده يك فولدر را انتخاب كرد؟ چگونه مي توان چند فايل. 2 

  ctrl+Aبا تركيب كليدهاي  . الف  

 را پايين نگه داشت. Altهنگام كليك روي فايل هاي موردنظر كليد . ب  

 را پايين نگه داشت. ctrlهنگام كليك روي فايل هاي موردنظر كليد .  ج  

 با كليك روي فايل هاي موردنظر.  د  

 زمينه چگونه عمل مي كنيم؟براي سفارشي كردن پس . 3 

  propertiesو انتخاب كزينه  startكليك راست روي منوي  .الف  

  My computerاز طريق پنجره . ب  

 propertiesكليك راست روي ناحيه خالي از روميزي و كليك كردن روي  . ج  

 taskbarكليك راست روي ناحيه خالي از  . د  

 در هنگام قفل شدن از كدام روش زير استفاده مي شود؟براي راه اندازي مجدد كامپيوتر . 4 

 Restart گزينه   Turn off computerدر پنجره . الف  

 Turn offگزينه    Turn off computerدر پنجره  . ب  

 Hibernateگزينه   Turn off computerدر پنجره  . ج  

  stand Byگزينه   Turn off computerدر پنجره . د  

 در كدام منو قرار دارند؟ pasteو  copy ،cutدستورات مربوط به ويرايش متن يا سند مثل . 5

 file   . د  format   . ج  Edit   . ب  Insert   . الف  

 چنانچه بخواهيم خط جديدي را در همان پاراگراف ايجاد كنيم از تركيب كدام كليدها استفاده مي كنيم؟. 6

 Enter   . د  Ctrl+Enter   . ج  Shift+Enter  . ب  Ctrl+Shift   . الف  

 براي كپي بخشي از متن از كدام روش استفاده مي شود؟. 7 

 Cutگزينه  Editدر منوي  . د  Ctrl+V   . ج  Ctrl+X   . ب  Ctrl+C   . الف  

 براي نوشتن بالانويس از كدام گزينه استفاده مي شود؟. 8 

 =+Ctrl   . د  =+Ctrl+shift  . ج  =+Alt+shift   . ب  =+Shift   . الف  

 براي ادغام دو يا چند خانه يك رديف يا يك ستون از جدول ، پس از انتخاب آن خانه ها كدام را بايد انتخاب كرد؟. 9

 split cellگزينه   tableاز منوي  .ب  Mergeگزينه  tableاز منوي  .الف  

   Insert گزينه tableاز منوي  .د  split Tableگزينه   tableاز منوي  .ج  

 برای دانلود پاسخنامه سوالات به سایت همیار دانشجو مراجعه کنیذ
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 براي رفتن به كاربرگ قبلي در صفحه گسترده اكسل به چه روشي عمل مي شود؟. 10 

 Page up   . د  Ctrl+page up   ج.   Ctrl|+ Home   .ب   Alt+ page up   .الف  

 منظور از مرجع نسبي چيست؟. 11

 با جابه جايي محتواي سلول هيچ تغييري در فرمول ايجاد نمي شود. .الف  

 آدرس نسبت به سلولي كه به آن مراجعه مي شود، در نظر گرفته مي شود.. ب  

 جاي واقعي يك سلول مي باشد.. ج  

 استفاده مي شود. $براي مشخص كردن آدرس نسبي از علامت  .د  

 در امور مالي نشانه چيست؟  Rateتابع . 12 

 درصد خالص ارزش سرمايه گذاري بسته به ميزان تخفيف ، پرداخت و درآمد  .الف  

 بازگشت ميزان كاهش بهاي ثابت دارايي . ب  

 ميزان بهره در مدت موردنظر و يا ميزان آن در سال.  ج  

 مقدار ثابت نزول در تراز كاهش بهاي دارايي مورد نظر  .د  

 ه از چه روشي استفاده مي شود؟براي اضافه كردن كاربرگ جديد به كار پوش. 13 

 Fileاز منوي  New گزينه . ب   Insertاز منوي  cell گزينه  .الف  

 Insertاز منوي   Columnsگزينه .  د   Insertاز منوي   work sheetگزينه  .ج  

 كنيم؟براي استخراج اطلاعات موردنظر از جداول مختلف پايگاه داده و مشاهده آن به چه روشي عمل مي . 14

 (reports)گزارش . ب  (Queries)پرس و جوها  .الف  

 (Forms)فرم ها  .د    (Macros)ماكروها  .ج  

 چه نتيجه اي خواهيم داشت؟ Whole fileبراي تطابق جستجو با انتخاب گزينه . 15

 بدون در نظر گرفتن موقعيت واژه مورد جستجو، آن را مي يابد.. الف  

 ابتداي يك عبارت باشد، آن را مي يابد.اگر كلمه مورد جستجو در  . ب  

 اگر كلمه مورد جستجو در انتهاي يك عبارت باشد، آن را مي يابد. .ج  

 تنها كلمات جدا يعني كلماتي كه قبل و بعد آنها با فاصله مشخص شده باشد را مي يابد. . د  

كامپيوتر را ذخيره كنيم، از چه كليدهايي استفاده در صورتي كه بخواهيم توسط صفحه كليد يك پايگاه داده موجود در . 16 

 مي شود؟

 Ctrl+V   . د  Ctrl+A   . ج  Ctrl+S   . ب  Ctrl+C   . الف  

 در مواقعي كه بخواهيم ركوردها بطور خودكار در پايگاه داده شماره گذاري شوند، از كدام گزينه استفاده مي شود؟. 17 

 Lookup Wizard   . ب    Auto Number   .الف  

 Memo   . د     Text   .ج  

  

 برای دانلود پاسخنامه سوالات به سایت همیار دانشجو مراجعه کنیذ
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18 . gov مربوط به چه حوزه سطح بالاي سازماني است؟ 

 دولتي .د  خصوصي. ج  نظامي .ب  سازمان بازرگاني .الف  

 به چه منظور است؟ (Notes)يك اسلايد، فضاي پايين  Normalدر نماي . 19

 يادداشت گوينده را نمايش مي دهد. .الف  

 اسلايدها را نمايش مي دهد.نسخه مينياتوري .  ب  

 فهرست مطالب متن اسلايد را نمايش مي دهد.. ج  

 نسخه بزرگتري از اسلايد را نمايش مي دهد..  د  

 براي درج اعمال جلوه هاي انيميشن اسلايد كدام گزينه انتخاب مي شود؟. 20

 Slide Showاز منوي   Custom Animationگزينه . الف  

  Formatاز منوي  Auto shapes انتخاب گزينه .  ب  

 Slide Showاز منوي   No Transitionگزينه  . ج  

  Slide Showاز منوي Slide Transition گزينه  .د  

  

  

  سوالات تشريحي

 نمره دارد.  2/1هر سوال 

 

 وظايف واحد كنترل را شرح دهيد؟. 1

 وظايف كلي سيستم عامل را بنويسيد؟. 2 

 منظور از آن استفاده مي شود؟ محافظ صفحه چيست و به چه. 3

 دلايل استفاده از كترجم هاي زبان چيست؟. 4

 چهار مورد از خدمات اينترنت را بنويسيد؟. 5

 
 

 برای دانلود پاسخنامه سوالات به سایت همیار دانشجو مراجعه کنیذ

 

 


