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  كنيد؟ كدام گزينه را انتخاب مي save type asدر قالب متن از ليست بازشوي  Excelجهت ذخيره فايل . 1

   Web page. د Unicode text. ج Text(Tab delimited). ب   XML Data. الف  

  فعال است؟ )Worksheet(توان دريافت كه در حال حاضر كدام كارپوشه  از كجا مي Excelدر برنامه . 2

  .شوند ال ميغير فع ،خاكستري و برخي از منوها و نوارابزارها ،صفحه برنامه. الف  

  .شود نمايان مي ،كادر محاوره اي مربوطه. ب  

  .شود نمايش داده مي ،سفيد و صفحه گسترده مربوط به آن كاربرگ ،زمينه آن زبانه. ج  

  .گردد ظاهر مي ،پنل وظيفه. د  

  كدام گزينه صحيح است؟،Excelدر خصوص ذخيره يك فايل در قالبهاي ديگر در برنامه . 3

  . داري از اطلاعات موجود در فايل اوليه ناپديد شودممكن است مق. الف  

  .شود فايل اوليه هميشه بطور كامل در قالبهاي ديگر ذخيره مي. ب  

  .باشد قالبها در اين برنامه ميسر نمي امكان ذخيره در ساير. ج  

  .شود ايجاد مي Microsoft Assistantفايل جديد با استفاده از . د  

  كنيم؟ از كدام كليدها استفاده مي ،نتقال مكان نما به آخرين ستون سمت راستجهت ا Excelدر برنامه . 4

↑. ب   + Ctrl →. الف    Ctrl + ج .Ctrl + Home    د .Ctrl + End   

  ؟نيستصحيح  Excelدر  AutoFillكدام گزينه در مورد قابليت ابزار . 5

    ......)مانند تاريخ، روزهاي هفته و ( استاندارد درج اطلاعات. الف  

  كپي كردن محتويات يك خانه در خانه هاي مجاور . ب  

  كپي كردن متن در خانه هاي همجوار . ج  

  انتقال محتويات يك خانه به خانه هاي ديگر . د  

  به چه معناست؟ Excel در متن فرمول در REF#ظاهر شدن پيغام . 6

    .از خانه هايي كه آدرس آن در فرمول درج شده خالي بودن يكي. الف  

  .در متن فرمول Excelوجود يك عبارت غير قابل فهم براي . ب  

  .يكي از خانه هايي كه آدرس آن در فرمول درج شده، وجود ندارد. ج  

  .در بين دو محدوده فرمول " :" عدم درج علامت. د  
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    چيست؟ C5=COUNT(A1:B4)خروجي فرمول . 7

    .دهد قرار مي C5را محاسبه و در  B4تا  A1مجموع كليه اعداد محدوده . الف  

  .دهد قرار مي C5را در  B4تا  A1تعداد خانه هاي محتوي عدد در محدوده . ب  

  .دهد قرار مي C5را محاسبه و در  B4تا  A1اعداد  مجموع. ج  

  .دهد قرار مي C5را محاسبه و در  B4تا  A1تعداد كل خانه هاي محدوده . د  

  ؟شود نمي Excelدر يك خانه % 70منجر به درج مقدار  ،كدام گزينه. 8

    % در خانه مربوطه و كليك روي دكمه 7/0ورود عدد . الف  

  % مربوطه و كليك روي دكمه در خانه  70ورود عدد . ب  

    در خانه مربوطه  7/0و وارد كردن عدد % كليك روي دكمه . ج  

  در خانه مربوطه  70و وارد كردن عدد % كليك روي دكمه . د  

  ؟غير قابل انجام است ،بر روي يك نمودار Excelكدام عمليات زير در . 9

  . Drag&Dropاي يك كارپوشه از طريق كپي نمودار موجود در يك كاربرگ در ساير كاربرگ ه. الف  

  . Drag&Dropكپي نمودار موجود در يك كاربرگ در همان كاربرگ از طريق . ب  

  .پوشهكارانتقال نمودار موجود در يك كاربرگ به كاربرگهاي ديگر در همان . ج  

  .انتقال نمودار موجود در يك كاربرگ به كاربرگي از كار پوشه ديگر. د  

  دهد؟ چه عملي انجام مي Excel در PMTتابع . 10

  .هتخمين انحراف استاندارد بر مبناي يك نمون. ب  .كليه اعداد داده شده به تابع ضرب حاصل. الف  

  .محاسبه اقساط يك وام با قسط و بهره ثابت. د  .استخراج سال از تاريخ درج شده در تابع. ج  

  نامند؟ ايجاد كنيم چه مي ،تي از آنها در پايگاههاي دادهخواهيم اطلاعا در هر محيط عملياتي، مواردي را كه مي. 11

  ركورد . د  فيلد . ج  موجوديت . ب  صفات خاصه . الف  

  توانند موضوعاتي نظير يك تصوير را در خود ذخيره كنند چه نام دارند؟ در يك پايگاه داده، خانه هايي كه مي. 12

   Lookup Wizard. د   OLE Object. ج   Hyperlink. ب   Memo. الف  
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  ؟نيستصحيح  Accessدر ) كليدي يلدف( Primary Keyكدام گزينه در مورد . 13

  .شوند مينمايش داده  Primary Keyها برحسب يلددر پايگاه هاي داده ف. الف  

  .يه مقادير درج شده در آن منحصر بفرد استله ككدي است يلف. ب  

  .د ايجاد شوديلتواند بر حسب يك يا چند ف مي. ج  

  .شود ايجاد مي Indexبطور خودكار  Primary Keyبراي . د  

  كدام گزينه در خصوص پايگاه هاي داده صحيح است؟. 14

    .شود استفاده مي :+Shift+Ctrlجهت درج تاريخ جاري دستگاه از كليدهاي تركيبي  .الف  

  .باشد نمي: يا / نيازي به وارد كردن علائم  ،جهت درج داده هاي تاريخ و ساعت. ب  

  .نمايد را ايجاد ميآن بطور اتوماتيك  Accessد كليدي براي جدول ايجاد نشود، يلچنانچه ف. ج  

  .درج اطلاعات ضروري است، Auto Numberدر داده هاي . د  

  ؟نيستصحيح  Accessكدام گزينه در مورد فرمها در . 15

  .تواند بيش از يك ركورد را نمايش دهد كند كه هربار مي فرمي ايجاد مي Justifiedگزينه . الف  

  .تواند يك ركورد را نمايش دهد كند كه هربار مي فرمي ايجاد مي Columnarگزينه . ب  

  .تواند هر بار چند ركورد را نمايش دهد كند كه مي فرمي ايجاد مي Tabularزينه گ. ج  

  .دهد فرم را به شكل جدول نمايش مي Datasheetگزينه  .د  

  رود چه نام دارد؟ بكار مي Accessكنترلي كه براي نمايش و ورود اطلاعات در فرمهاي . 16

   Tool Box. د   Combo Box. ج   List Box. ب   Text Box. الف  

  كدام گزينه را انتخاب كنيم؟ Accessجهت جستجوي كليه لغات يا عبارات حاوي كلمه تايپ شده، در كادر جستجوي . 17

   Complete Field. د  Start of Field. ج   Whole Field. ب   Any Part of Field. الف  

  ؟نيستصحيح  Accessكدام گزينه در مورد فيلتر در. 18

  .شود وي ساده است كه فقط روي جداول يا فرمهاي باز اعمال مييك پرس و ج. الف  

  .شود جهت استخراج ركوردهاي خاص استفاده مي. ب  

  .دهد به طور موقت نوع نمايش داده هاي موجود در يك جدول يا فرم را تغيير مي. ج  

  .كند ميبراساس محتويات يك يا چند فيلد مرتب را ركوردها . د  
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  شوند؟ مي تعيينها در كدام سطر  شرطشرط، با چند  Queryبراي ايجاد يك  ،Accessدر . 19

  Criteria. د  Show. ج  Field. ب  Record. الف  

خواهيد ركوردها ابتدا نسبت به آن مرتب شوند  ، فيلدي كه مي Accessحسب چند فيلد در در مرتب كردن ركوردهاي يك معيار بر . 20

  گيرد؟ كجا قرار مي

    دهاي ديگر يلسمت راست ف. ب     Criteriaابتداي سطر . الف  

   كند  فرقي نمي. د    دهاي ديگر يلسمت چپ ف. ج  

  ؟ناممكن استتفاده از كدام روش اس، Power Pointبراي ارائه اسلايدهاي ايجاد شده در برنامه . 21

   DVDفيلم . د  ميليمتري  35اسلايدهاي . ج  ويدئو پروژكتور . ب  پرينت . الف  

  ؟نداردقابليت ذخيره در كدام قالب زير را  Power Pointبرنامه . 22

   OutLine RTF. د  Template. ج  XML Spreadsheet. ب  Web Page. الف  

  ؟نيستكداميك از اعمال زير قابل انجام  Slide Sorter Viewدر نماي . 23

  اعمال جلوه هاي نمايشي ويژه به اسلايد و اجزاي آن . ب  تغيير اندازه پنل نمايش دهنده زبانه هاي اسلايد. الف   

     تغيير ترتيب اسلايدها . د  ردن اسلايدها ككپي، حذف و اضافه . ج  

24 .Slide Master  درPower Point چيست؟  

  اسلايدي براي درج تصاوير از اسكنر يا دوربين . ب  Power Pointاي ترسيم اشكال در راهي بر. الف  

  راهي براي طراحي ساده و تنظيم برخي عناصر اسلايد . د  Power Pointاسلايد مخصوص نمودارها در . ج  

  كنيم؟ مي از كدام كليد تركيبي استفاده، Power Pointبراي حركت دادن ذره ذره يك كادر جانگهدار در . 25

  كليدهاي جهت دار +  Ctrl. ب  كليدهاي جهت دار+  Shift. الف  

  كليدهاي جهت دار . د  كليدهاي جهت دار  Ctrl+Shift+. ج  

  ه اشاره گر ماوس بكار ببريم؟اكدام كليد را همر، Officeبراي ترسيم دايره در قسمت رسم اشكال برنامه . 26

   Alt + Shift. د  Alt. ج  Ctrl. ب  Shift. الف  

  ؟باشد نمي Power Pointكدام گزينه براي ذخيره فايل در قالب هاي تصويري در . 27

    GIF Graphics lnterchange System. ب   TIFF Tag lmage File Format. الف  

   OutLine/RTF. د   JPEG File lnterchange System. ج  
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  ؟نيست اجراقابل  Power Pointر برنامه يك از موارد زيردكدام . 28

   CDدرج يك فايل صوتي از روي . ب    مخفي نمودن اسلايدها. الف  

    ايجاد جداول و نمودارها . د    ايجاد فرم و گزارش . ج  

  توان استفاده كرد؟ مياز كدام گزينه  Power Pointدر  ،متن از بالا و پايينبراي وسط چين كردن . 29

   Side Layout. د   Middle Centered. ج  Change Case. ب  Center Filled. الف  

  ؟نيستصحيح  Power Pointكدام گزينه در خصوص قابليت چاپ اسلايدها در . 30

  .جهت چاپ بروشور براي شنوندگان، Handouts. ب  .اسلايدها OutLineجهت چاپ نماي ، Slides. الف  

  تعيين تعداد چاپ هر صفحه ، Slides. د  جهت چاپ يادداشتهاي گوينده، Notes Pages. ج  
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