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   تر است؟ براي ايجاد يك بانك اطلاعاتي مناسب Officeهاي  يك از برنامه كدام. 1

 Power point. د  Access. ج  Excel. ب  Word. الف  

 

   صحيح است؟ Excelكدام گزينه در مورد  .2

 .حاوي دو كاربرگ است Excelدر حالت پيش فرض، هر كارپوشه در . الف  

  .باشد (Worksheet)ميتواند شامل چند كاربرگ (Workbook)هر كارپوشه. ب  

  .باشد يك كارپوشه ايجاد شده ممكن نميامكان حذف يا اضافه كاربرگ به . ج  

 .باشد انجام عمليات رياضي، انتقال، جابجايي و انتقال عناصر جداول ممكن نمي. د  

  

   كدام گزينه صحيح است؟ ،در قالبهاي ديگر Excelدر خصوص ذخيره يك فايل . 3

  .فايل اوليه هميشه بطور كامل در قالبهاي ديگر ذخيره ميشود. الف  

  .ممكن است قالب جديد نتواند همه اطلاعات فايل اصلي را ذخيره نمايد .ب         

  .باشد امكان ذخيره در ساير قالبها در اين برنامه ميسر نمي. ج  

 .شود ايجاد مي   Microsoft Assistantفايل جديد با استفاده از . د  

  

   كنيم؟ استفاده مي از كدام كليدها ،  A1خانهجهت انتقال مكان نما به  Excelدر برنامه . 4

   ↓+ Ctrl. د  Ctrl+End. ج   ↑+ Ctrl . ب  Ctrl+Home. الف  

  

   رود؟ بكار مي  Excelكدام گزينه براي انتخاب كل صفحه گسترده در . 5

  .انتخاب حرف سطر اول و درگ به سمت راست صفحه گسترده . الف  

  .انتخاب حرف ستون اول و درگ به سمت چپ صفحه گسترده. ب  

  .روي مستطيل خالي موجود در گوشه بالاي سمت راست صفحه گسترده كليك. ج  

  .كليك روي مستطيل خالي موجود در گوشه بالاي سمت چپ صفحه گسترده. د         

              

www.hdaneshjoo.ir

 hdaneshjoo.irبروزترین سایت نمونه سوالات پیام نور کارشناسی و کارشناسی ارشد همیار دانشجو  

 

 

 

 

 

 

 برای دانلود پاسخنامه سوالات به سایت همیار دانشجو مراجعه کنیذ

 

 

hdaneshjoo.ir

www.hdaneshjoo.ir
http://hdaneshjoo.ir/


    

 6666 ازازازاز 2222 صفحهصفحهصفحهصفحه

  

        -- -- -- --         30303030        هاي پرورشيهاي پرورشيهاي پرورشيهاي پرورشي    اي در فعاليتاي در فعاليتاي در فعاليتاي در فعاليت    افزارهاي رايانهافزارهاي رايانهافزارهاي رايانهافزارهاي رايانه        كاربرد نرمكاربرد نرمكاربرد نرمكاربرد نرم            
        -- -- -- --         90909090        ))))1211393121139312113931211393((((    - - - - امور تربيتيامور تربيتيامور تربيتيامور تربيتي        

         -- -- -- --                ****        
        -- -- -- --         ))))1111((((يك يك يك يك         

  

  به چه معناست؟  Excelدر محاسبه فرمول در  !VALUE# ظاهر شدن پيغام  .6

  .هايي كه آدرس آن در فرمول درج شده خالي بودن يكي از خانه. الف  

  .در متن فرمول Excelوجود يك عبارت غيرقابل فهم براي . ب  

  .وجود يك خانه حاوي متن در محاسبه فرمول . ج  

  .آن در فرمول درج شده، وجود نداردهايي كه آدرس  يكي از خانه . د  

  

 چيست؟                                                      C5=SUM(B:B)خروجي فرمول . 7

 .قرار ميدهد C5را محاسبه و در   Bمجموع كليه اعداد سطر . الف  

  .قرار ميدهد C5را محاسبه و در   Bمجموع كليه اعداد ستون . ب  

  .قرار ميدهد C5را محاسبه و در  Bه هاي ستون خان تعداد كل . ج  

  .قرار ميدهد C5را محاسبه و در  Bخانه هاي سطر  تعداد كل . د  

  

   باشد؟ مي Excelدر  IFقالب يا دستور كلي تابع يك از موارد زير، نشان دهنده  كدام. 8

  IF(Logical_test, Action_if_false, Action_if_true) . الف  

  IF(Logical_test, Action_if_true, Action_if_false) . ب  

             IF(Logical_test, ”FALSE”, “TRUE”) . ج  

  IF(Logical_test, ”TRUE”, “FALSE”)  . د  

  

  چيست؟  Excelدر نمودارهاي برنامه  Axesكار زبانه .9

  .طوط راهنماجهت نمايش يا عدم نمايش خ. ب  .براي تعيين عنوان محورها و عنوان كل جدول . الف  

  .براي تعيين نمايش يا عدم نمايش موارد اوليه محورها. د  .جهت نمايش يا عدم نمايش راهنماي نمودار. ج  

  

  دهد؟  چه عملي انجام مي Excelدر  STDEVتابع  .10

  .محاسبه اقساط يك وام با قسط و بهره ثابت. ب  .تخمين انحراف استاندارد بر مبناي يك نمونه . الف  

  .حاصلضرب كليه اعداد داده شده به تابع .د  .خراج سال از تاريخ درج شده در تابعاست . ج  
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  در يك پايگاه داده، مقادير هر يك از صفات خاصه چه نام دارد؟ . 11

  جدول. د  فيلد. ج  ركورد . ب  وديتموج. الف  

  

  توانند مجموعه اي از عبارات شامل حروف، اعداد و علائم را ذخيره كنند چه نام دارند؟  هايي كه مي در يك پايگاه داده، داده. 12

 Lookup Wizard. د  OLE Object . ج  Memo . ب  Hyperlink . الف  

  

  ؟ نيستصحيح  Accessدر ) يفيلد كليد(Primary Key كدام گزينه در مورد . 13

  .كند از ورود ركوردهاي تكراري جلوگيري مي  Primary Keyاستفاده از . الف  

  . فيلدي است كه كليه مقادير درج شده در آن منحصربفرد است. ب  

  .تواند بر اساس يك يا چند فيلد ايجاد شود ميPrimary Key  . ج  

  .شود ايجاد نمي بطور خودكار ايندكس ،  Primary Keyبراي . د  

  

  هاي داده صحيح است؟  كدام گزينه در خصوص پايگاه. 14

  .شود استفاده مي  Shiftو:  كليدهايتركيب از  ،جهت درج ساعت جاري دستگاه . الف  

                .نيست: يا / نيازي به وارد كردن علائم  ،جهت درج داده هاي تاريخ و ساعت. ب  

.                                                                                                                            باشد نيازي به درج اطلاعات نمي AutoNumberدر داده هاي . ج  

  .در نامگذاري فيلدها استفاده از كليه كاراكترهاي صفحه كليد مجاز است .د  

  

  صحيح است؟  Access يكدام گزينه در مورد فرمها . 15

  .ايجاد ميكند كه هربار ميتواند يك ركورد را نمايش دهد فرمي Justified گزينه . الف  

  .فرمي ايجاد مي كند كه هربار ميتواند چند ركورد را نمايش دهد Columnarگزينه . ب  

  .فرمي ايجاد ميكند كه ميتواند هر بار يك ركورد را نمايش دهد Tabularگرينه . ج  

  .دهد يفرم را به شكل اسلايد نمايش م Datasheet گزينه . د  

  

  

www.hdaneshjoo.ir

 hdaneshjoo.irبروزترین سایت نمونه سوالات پیام نور کارشناسی و کارشناسی ارشد همیار دانشجو  

 

 

 

 

 

 

 برای دانلود پاسخنامه سوالات به سایت همیار دانشجو مراجعه کنیذ

 

 

hdaneshjoo.ir

www.hdaneshjoo.ir
http://hdaneshjoo.ir/


    

 6666 ازازازاز 4444 صفحهصفحهصفحهصفحه

  

        -- -- -- --         30303030        هاي پرورشيهاي پرورشيهاي پرورشيهاي پرورشي    اي در فعاليتاي در فعاليتاي در فعاليتاي در فعاليت    افزارهاي رايانهافزارهاي رايانهافزارهاي رايانهافزارهاي رايانه        كاربرد نرمكاربرد نرمكاربرد نرمكاربرد نرم            
        -- -- -- --         90909090        ))))1211393121139312113931211393((((    - - - - امور تربيتيامور تربيتيامور تربيتيامور تربيتي        

         -- -- -- --                ****        
        -- -- -- --         ))))1111((((يك يك يك يك         

  

  رود چه نام دارد؟  بكار مي   Accessدر فرمهاي ، )Queryنظير اطلاعات استخراج شده از (كنترلي كه براي نمايش اطلاعات . 16

 Tool Box  .د  Combo Box. ج   List Box. ب  Text Box. الف  

  

كدام گزينـه را   ،چنانچه مايل باشيد فقط عباراتي كه با عبارت تايپ شده هم فرمت هستند جستجو شوند ،هاي داده در جستجوي پايگاه .17

  كنيد؟  فعال مي

    Whole Field. ب    Match Case. الف  

 Complete Field. د  Search Filds as Formatted. ج  

  

  شود؟  بصورت صعودي يا نزولي مرتب مي Accessيك از فيلدهاي زير در جداول  اطلاعات موجود در كدام. 18

 Currency. د  Hyperlink. ج  OLE Object .ب  Memo . الف  

  

   شود؟ مي ها را داشته باشند از كدام عملگر استفاده چنانچه به ركوردهايي نياز است كه حداقل يكي از شرط ، Queryيكبراي ايجاد . 19

  Is Null. د  Not. ج  Or.  ب  And.  الف  

  

  كند؟  ، انتخاب كدام گزينه ركوردها را بصورت نزولي مرتب ميAccessدر مرتب كردن ركوردهاي اطلاعات موجود در يك جدول . 20

 Not Sorted.  د   Sort .  ج  Descending   .ب  Ascending  . الف  

  

  ؟ باشد نمييك از گزينه هاي زير لازم   انتخاب كدام ،دهاجهت جلوگيري از قطع ارتباط ركور. 21

Cascade Update Related Fields               . ب   Enforce Referential Integrity. الف        

   Delete Primary Key Index .د   Cascade Delete Related Records. ج  

  

  تر است؟  مناسب Officeهاي  يك از برنامه اماستفاده از كد ،براي ارائه مطالب در يك جمع. 22

  Microsoft Publisher. ب    Microsoft InfoPath. الف  

  Microsoft OneNote  . د    Microsoft PowerPoint.ج  
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    دارد؟ نام چه PowePoint برنامه توسط شده ايجاد فايل ره. 23

  Table. د  Presentation. ج  Slide. ب  Database. الف  

  

  انجام داد؟   Slide Masterدر  توان نميرا  ذيل موارد يك از كدام.24

                     تغيير فونت براي عنوان و تمام متون. الف  

  گذاري شده براي كليه اسلايدها ستهاي شمارهگذاري لي تغيير نوع شماره. ب  

    درج يك تصوير يا آرم در زمينه اسلايدها. ج  

 تايپ و ويرايش متن سخنراني براي هر اسلايد. د  

  

  چيست؟  PowerPointكاربرد پنل اسلايد در برنامه . 25

 رايش متن سخنراني براي هر يك از اسلايدهاتايپ و وي. ب       به اسلايد جاري... اضافه نمودن متن، تصوير، نمودار و  . الف  

 هاي ويژه اضافه كردن اسلايد جديد شامل جانمايي. د       مشاهده اسلايد جاري به اندازه كل صفحه نمايش. ج  

  

  كدام كليد را همراه اشاره گر ماوس بكار ببريم؟ ،  Officeبراي ترسيم مربع در قسمت رسم اشكال برنامه . 26

 Alt+Shift. د  Alt. ج     Shift . ب  Ctrl . الف  

  

  كدام گزينه براي ايجاد اسلايد حاوي نمودار سازماني تعبيه شده است؟ . 27

 GIF Graphics Interchange System. ب  Title and Diagram or Organization. الف  

 OutLine / RTF. د  JPEG File Interchange System. ج  

  

  صحيح است؟  PowerPointقب بردن موضوعات در برنامه كدام گزينه در مورد جلو و ع. 28

  .مخفي نمودن اشكال موجود در اسلايدها  Send Backward. الف  

  انتقال تصوير انتخاب شده به پشت ساير اشكال  Bring to Front. ب  

  انتقال شكل ، يك واحد به جلو  Send Backward . ج  

  شده به پشت متن انتقال تصوير انتخاب  Send Behind Text. د  
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  ؟پذير است امكان  PowerPointهاي ويژه در نمايش اسلايدها به كمك كدام نوار ابزار در  ايجاد جلوه. 29

 Side Layout. د  Slide Master . ج  Slide Sorter. ب  Office Assistant . الف  

  

  ؟باشد نمي  Master Slideكدام گزينه جزء عناصر موجود در . 30

             Master Text Style. ب           Master title Style. الف        

  Footer Area. د     Notes Pages. ج  
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