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 4444 ازازازاز 1111 صفحهصفحهصفحهصفحه

  

   ....اين محرم و صفر است كه اسلام را زنده نگه داشته استاين محرم و صفر است كه اسلام را زنده نگه داشته استاين محرم و صفر است كه اسلام را زنده نگه داشته استاين محرم و صفر است كه اسلام را زنده نگه داشته است: : ))رهره((خمينيخميني    امامامام

   

 چند كاربرگ بصورت پيش فرض وجود دارد ؟ Excelدر  .1

  چكداميه. د    پنج كاربرگ.  ج   سه كاربرگ. ب  يك كاربرگ. الف  

 توان استفاده كرد؟ از تركيب كدام كليدها مي Excelبراي بستن برنامه  .2

 Alt + F2.  د    Ctrl + S. ج  Ctrl + O.  ب      Alt + F4. الف   

 ؟نيستقابل استفاده  Excelيك از پسوندهاي زير در فايلهاي  .3

  Xlt.  د     Xxl. ج  Xls.   ب   Htm.  الف  

 بايد كدام گزينه را انتخاب كنيم؟  helpاز درون منوي   officeبراي فعال كردن دستيار  .4

  show the office assistant. ب      what is this. الف  

   help me.د   about Microsoft Excel.  ج  

 در كدام نوار ابزار وجود دارد؟ Excelنمايي در  نمايي و كوچك امكان بزرگ .5

 chartنوار ابزار  .ب  نوار ابزار استاندارد                           . الف  

 Pictureار ابزار نو . د                                Drawingنوار ابزار. ج    

  لها تعيين كرد؟يتوان مكان پيش فرض براي ذخيره كردن فاچگونه مي  Excelدر .  6

 Default file locationدر قسمت  Editزبانه  optionگزينه  Toolsاز منوي  . الف  

  At,Start upدر قسمت  Editزبانه  optionگزينه  Toolsاز منوي  . ب   

  At,Start upدر قسمت  Generalزبانه  optionه گزين Toolsاز منوي  . ج   

  Default file locationدر قسمت   Generalزبانه  optionگزينه  Toolsمنوي  . د   

 باشد؟ مي Pasteكدام گزينه معادل  .7

 Ctrl + F .د   Ctrl + A . ج   Ctrl + V . ب  Ctrl + C. الف  

 شوند ؟ فرمولها با چه علامتي شروع مي Excelدر  .8

 $ . د                 = . ج  % . ب   +  .الف  

 شود؟ در چه صورتي ظاهر مي  N/A #پيغام خطاي  .9

 .هايي كه آدرس آن در فرمول درج شده محتويات وجود نداشته باشد چنانچه در يكي از خانه. الف  

  .ه فرمول تقسيم بر صفر وجود داشته باشدچنانچه در محاسب . ب   

 .ي كه آدرس آن در فرمول درج شده وجود نداشته باشدهاي چنانچه يكي از خانه . ج   

  .چنانچه در فرمول عدد نامعتبر وجود داشته باشد . د  
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 4444 ازازازاز 2222 صفحهصفحهصفحهصفحه

  

  

 كند ؟ را ايجاد مي  Excelكدام گزينه امكان چند خطي كردن محتويات يك خانه در  .10

  Orientation. د   Format Cell  .ج   Auto Fill  .ب   Text Warp  . الف  

 ؟نيست Excelهاي زير از انواع نمودارهاي  يك از گزينه كدام .11

       (Column/Image)تصويري / ستوني   .ب                    (Pie/Line)خطي / اي  دايره .الف  

 (Area/Line)خطي / مساحت . د                   (Bar/Scatter)پخشي / نواري  .ج    

12. Print Preview   دهد ؟ چه عملي را انجام مي 

  اي از يك كاربرگ چاپ محدوده .ب   چاپ كامل كاربرگ فعال شده. الف  

  پيش نمايش چاپ. د      چاپ تمام يك كارپوشه .ج   

 هاي زير است ؟ يك از گزينه شود ، كدام نام افراد مختلفي كه در دفترچه تلفن نوشته مي .13

 محيط عملياتي. د  مقدار صفت خاصه. ج  صفت خاصه .ب   موجوديت. الف  

 اه داده هر سطر نشان دهنده چيست ؟در جداول پايگ .14

  صفت خاصه. د   موجوديت. ج   فيلد   .ب   ركورد . الف  

 است؟ نادرستكدام گزينه  .15

    .كليد اوليه منحصر بفرد است . الف  

  .شود كليد اوليه از فيلدهاي ركورد مورد نظر ايجاد مي . ب  

  .تواند از تركيب چند فيلد ايجاد شود كليد اوليه نمي .ج  

  و ج ب . د  

 هاي استاد و درس چگونه است؟ در محيط واقعي دانشگاه ارتباط بين موجوديت .16

  چند به چند. د   چند به يك. ج     يك به چند. ب  يك به يك .الف  

 توان استفاده كرد؟ هاي اكسس از چه روشي مي براي باز كردن پايگاه داده .17

  الف و ب. د   Alt + f4 .ج      file menu →open  .ب     Ctrl + O .الف

 شود؟ براي چه كاري استفاده مي Input Maskدر كادر  ?نماد  .18

  .درج شود 9تا  0در مكاني كه فقط بايد يك عدد بين  . لفا  

  .بايد درج شود Zتا  Aهنگامي كه ورود يك حرف از   . ب   

  .اختياري باشد Zتا  Aهنگامي كه ورود يك حرف از  . ج    

   .هنگامي كه در محل خاصي فقط بايد يك حرف يا يك عدد درج شود. د     
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 4444 ازازازاز 3333 صفحهصفحهصفحهصفحه

  

  

 شامل چه اجزايي است؟ Designيك فرم در نماي  .19

  Form header, Tool box, List box .ب               Form header, Detail, Form footer. الف  

  Detail, Form footer, Tool box . د                      Combo box ,List box, Tool box .ج  

 تركيب كدام كليدها عمل چاپ را انجام ميدهد؟ .20

 Ctrl+s. د    Ctrl+c .ج   Ctrl+p.ب    Ctrl+v .الف  

 كدام گزينه صحيح است؟ .21

  .توان گذاشت افزار اكسس روي معيار فقط يك شرط مي در نرم .الف  

  .ايجاد كرد Orگر  توان چند شرط با عمل روي معيار فقط مي .ب  

 .ايجاد كردAnd گر توان چند شرط با عمل وي معيار فقط مير .ج  

  .ايجاد كرد OrوAndگر  توان چند شرط با عمل روي معيارمي .د  

 شود؟ افزار براي ارائه مطلب استفاده مي كدام نرم  .22

 Fox pro. د  power point .ج  Access . ب   Excel. الف  

 توان استفاده كرد؟ كه كنار هم نيستند از كدام روش مي يا اسلايدهايي  براي انتخاب فايلها power pointدر  .23

  .كنيم را پايين نگه داشته روي فايلهاي مورد نظر كليك مي shiftكليد  .الف  

 .كنيم را پايين نگه داشته روي فايلهاي مورد نظر كليك مي Ctrlكليد .ب  

 .كنيم را پايين نگه داشته روي فايلهاي مورد نظر كليك مي Tabكليد  .ج  

  هيچكدام .د  

 باشد؟ مي power pointبراي فايلهاي  معتبرهاي زير يك نام  كدام يك از گزينه  .24

  Ab<c.د  Ab_c  . ج   Ab*c .ب   Ab?c .الف  

 ؟نيست  power pointهاي زير پسوند معتبري براي فايلهاي  كدام يك از گزينه .25

 Ppt .د    Gif .ج    Rtf .ب     Xls .الف  

 استفاده كرد؟ توان نميكدام گزينه را  power pointدر براي ايجاد اسلايد جديد  .26

 . Ctrl + mاستفاده از كليدهاي  .ب  .كنيم را انتخاب مي New Slideگزينه  Insertاز منوي  .الف  

 . Ctrl +oاستفاده از كليدهاي  .د  .كنيم كليك مي  New Slideيكن آروي  Formattingدر نوار ابزار  .ج  
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 4444 ازازازاز 4444 صفحهصفحهصفحهصفحه

  

 

 ؟ تنيسكدام گزينه صحيح  .27

  .گر موس را مخفي كرد توان اشاره نمي Power pointدر  .الف  

  .توان مخفي كرد مي  برخي از اسلايدها را در حالت نمايشي  Power pointدر  .ب  

  .توان تنها بخشي از اسلايدها را چاپ كرد موقع چاپ كردن فايل مي  Power pointدر  .ج  

  ب وج  .د  

 در چيست؟   Apply to Allو   Applyفرق گزينه   .28

  فقط روي اسلايد جاري  Apply to Allكند اما  تغييرات انجام شده را روي تمام اسلايدها اعمال مي Apply .الف  

  روي تمام اسلايدها Apply to Allكند اما  تغييرات انجام شده را فقط روي اسلايد جاري اعمال مي Apply  .ب  

  فقط روي چند اسلايد  Apply to Allكند اما  اسلايد اعمال ميتغييرات انجام شده را روي اولين  Apply .ج  

  فرقي با هم ندارند  .د  

 بايد استفاده كرد؟ optionاز كدام زبانه گزينه  power pointبراي تنظيم اطلاعات كاربر در  .29

 Security .د      Edit .ج   General .ب    view .الف  

 از كدام گزينه بايد استفاده كنيم؟ Power Pointگذاري شده در  هاي شماره براي ايجاد ليست  .30

 Drawing .د        Numbering .ج   Formatting .ب     Bullets . الف  
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